[image: image2.jpg]


Primjer sadržaja za rad Višnja (brojevi i nazivi cjelina, 
poglavlja i odjeljaka trebaju u tekstu završnoga rada biti označeni isto kao u 
sadržaju) 


    SADRŽAJ
SAŽETAK*
1. UVOD………………………………………1
2. TEORIJSKI DIO…………………………..2

2.1. Voće u prehrani………………….……..2

2.2. Podjela voća………………………….…4

2.3. Podrijetlo višnje…………………………5

2.4. Višnja u proizvodima…………………...7


2.4.1. Rakija……………………………..8


2.4.2. Likeri………………………………9


2.4.3. Kompot…………………….……10

3. PRAKTIČNI DIO………..……… ………11

3.1. Pečenje rakije od višnje………………11

3.2. Likeri od višnje…………………………12

3.3. Dunavski valovi………………………..13

4. ZAKLJUČAK……………………………..14

5. POPIS TABLICA I ILUSTRACIJA……...16

6. LITERATURA…………………………….17

7. PRILOZI…………………………………..18
Prilog 1: Karta Hrvatske……………………18
Prilog 2: Razvojne mogućnosti (tablica)….19 

Napomena: Na kraju treba priložiti Obrazac 
                   o polaganju završnoga rada 



(ne navodi se u sadržaju)

* sažetak pišu samo učenici u 

  četverogodišnjim zanimanjima
     Slike, crteži, grafikoni i tablice  
    

 - ubacuju se između teksta

       - svakoj slici, crtežu, grafikonu, tablici 

         potrebno je dodati okvir, redni broj i naziv koji    

         se piše odmah ispod slike (bez reda razmaka)
       - i slika i naziv slike se centriraju
       - po jedan red razmaka stavlja se prije slike i     

         poslije naziva
       Primjer:
       - na kraju rada, nakon zaključka, treba popisati    

         sve ilustracije (slike, crteže, grafikone) i tablice

         te navesti na kojim se stranicama nalaze
        Označavanje dijelova završnoga rada

         - svaka se glava (cjelina) označava 
    
  arapskim brojkama (1., 2., 3. itd.). 

- prva znamenka svakoga poglavlja 
 
  podudara se s brojem glave kojoj poglavlje 
  pripada, a druga znamenka označava redni 
  broj navedenoga poglavlja (1.1., 1.2. itd.) 
- isti postupak slijedi za označavanje 
 
  odjeljaka (1.4.1., 1.4.2.,...) i točaka
  -  prilozi (dokumenti i sl.) stavljaju se na kraj      

     rada i označavaju na vrhu stranice kao 

     Prilog 1,  Prilog 2 itd. te se tako navode i u   
     sadržaju     

      Srednja strukovna škola
    Antuna Horvata, Đakovo
    UPUTE ZA PISANJE
    ZAVRŠNOGA RADA
    Završni rad sastoji se od sljedećih dijelova:

· naslovna stranica

· sadržaj

· sažetak (za četverogodišnja zanimanja)

· uvod

· glavni dio – razrada teme

· zaključak

· literatura

· prilozi

· posljednja stranica rada (Obrazac 

                      o polaganju - za upisivanje   ocjena)

           Važno je pridržavati se sljedećih pravila:

- vrsta pisma (font) treba biti Arial ili Times 
  New Roman

- veličina fonta: 12 za tekst i 14 za 
 
  naslove cjelina


- stavlja se prored 1,5 i 
obostrano 
  
  poravnanje


- riječi se odvajaju samo jednim razmakom


- interpunkcijski znakovi (. , ? ! : ;) pišu se 


  zajedno s riječju iza koje slijede, a iza njih 


  uvijek dolazi razmak


- crtica se piše zajedno s riječima između 
  kojih stoji ako se radi o složenici (npr. 

  matematičko-informatički), a odvojeno ako  
  se koristi u neku drugu svrhu 


- tekst treba pisati u odlomcima


- početak odlomka treba biti uvučen (tipka 

        Tab)


- naslovna stranica ne smije imati oznaku 
  broja, a sve ostale stranice trebaju biti 

  numerirane
Citiranje je pružanje reference na publikaciju (knjiga, članak, mrežna stranica) čiji smo materijal koristili za izradu vlastitih radova.

Citiranjem:

· podupirete vlastite informacije/misli/teze

· potvrđujete rad i odajete priznanje 
         originalnom autoru/stvaratelju

· upućujete čitatelja na izvore za daljnja  

          istraživanja

Neovlašteno prisvajanje tuđeg duhovnog stvaralaštva s namjerom da se ono prikaže kao svoje predstavlja povredu autorskog prava i podliježe sankcijama u zakonodavstvu svih zemalja.

Ako ne citirate, stvarate plagijat!
Plagijat: djelo nastalo prepisivanjem; prisvajanje tuđega rada uloženog u to djelo.

Kako pravilno citirati?

· bilješke (fusnote) navode se na dnu stranice putem umetanja fusnote – daju se podaci o izvoru iz kojeg je preuzet citat

· na kraju rada (nakon zaključka i popisa ilustracija, a ispred priloga) navodi se korištena literatura

· popis literature treba biti posložen abecednim redom

· u popisu literature ne razdvajaju se mrežni i tiskani izvori

Upute za citiranje

Knjiga
Prezime, Inicijali imena autora. Naslov: podnaslov. Mjesto izdavanja: Nakladnik, godina izdavanja.

Ako knjiga ima više autora:

· kod knjiga koje imaju dva ili tri autora navodi se: Prezime, Inicijali imena prvog autora; Prezime, Inicijali imena drugog autora; Prezime, Inicijali imena trećeg autora.

· kod knjiga koje imaju četiri i više autora navodi se: Prezime, Inicijali imena prvog autora…[et al.].

· kod knjiga koje nemaju podatak o autoru navodi se: Naslov.

Primjeri:
Marušić, M. Plan marketinga za uspješno tržišno poslovanje. Zagreb: Adeco, 1998.
Pongrac, Lj.; Brzica, K. Priprema i sadnja voćnjaka. Zagreb: Agroznanje, 1993. 

Uremović, Z. …[et al.]. Stočarstvo. Zagreb: Agronomski fakultet Sveučilišta u Zagrebu, 2002.
Članak u časopisu
Prezime, Inicijali imena autora. Naslov rada: podnaslov. // Naslov časopisa Broj(godina), početna-završna stranica.

Primjer:
Jelavić, F. Aktivnosti učenika kao temeljna odrednica nastave. // Pedagoški rad 1(1988), str. 44-51.

Mrežna stranica

Naslov stranice. Potpuna URL adresa (datum pristupa stranici)

Primjeri: 

Hrvatska gospodarska komora.URL: http://www.hgk.hr (15.03.2013.)
Voćarski portal. URL:http://www.vocarstvo.org/ (18.03.2013.) 
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U izradi završnog rada sigurno ćete koristiti internet. Stoga je važno naglasiti da se ne smije koristiti metoda copy-paste. Podaci se mogu preuzeti s interneta, ali je važno da to ne bude copy-paste čitavih stranica već prepričavanje (parafraziranje) uz obavezno navođenje korištenih izvora u popisu literature na kraju završnog rada.

Opširnije upute o izradi završnoga rada možete pronaći na mrežnim stranicama škole.

http://www.ss-strukovna-ahorvata-dj.skole.hr/?news_hk=1&news_id=154&mshow=290#mod_news
�





Slika 1. Logotip školske knjižnice
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